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PTAとは？01

PTAとは、親（Parent）、先生（Teacher）、組織（Association）の頭文字を取っ

た略称で、保護者と教職員が協力し、子ども達の健全な成長と教育環境の充実を

目指す社会教育関係団体です。

PTA（Parent-Teacher-Association）

多摩川小学校のPTAは学校創立と共に発足しており、昭和46年から続くもので

す。長くはPTA本部と委員会との連携により校内・校外の活動を行ってきました

が、PTAに対する考え方や生活環境の変化、自発的なボランティア活動に重きを

置くため、令和6年度に会員の着任ルールを改正しさらに委員会制度を撤廃した経

緯があります。

令和6年度途中から委員会に代わる「通年サポーター」を新設し、①学校補助・環

境整備、②イベント・地域連携、③広報、④卒対、⑤オールマイティの5つのカテ

ゴリーで会員の皆さまに活躍いただいています。令和8年度からはカテゴリーを整

理し、⑤のオールマイティを廃止、①～④のカテゴリ内にさらに具体的な活動の

担当を設ける事で活動とスケジュールの明確化を図ります。

多摩川小学校PTAの歴史
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多摩川小学校PTAについて

本校では、お子さまの入学と同時に保護者の皆さまにPTAへの加入（マ・メールの登

録）をお願いしております。

入会に同意いただいた皆さまには、以下のご協力・ご理解をお願いいたします。

１．PTA会費支払い（1家庭、年1回徴収）

２．会員期間中に、役員又は出向委員1年、もしくは通年サポーター2年の活動

３．定期総会にて表決投票

お子さまと一緒に多摩川小学校生活を楽しみましょう♪

※通算



PTA組織図02
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PTA

学校 保護者

会長

健全育成推進多摩川地区委員会 多摩川小学校開放運営委員会

副校長
（＝副会長）
PTA本部との窓口

会計担当

多摩川小学校
教職員

副会長

書記

会計

会計監査

健全委員

開放委員

通年サポーター

広報

卒業対策

一般会員
スポットサポーターとして
「Hi！」から随時PTA活動の
お手伝い参加
（体力テスト、町探検、たまっこ広場など）

出向 出向

花いっぱい活動

学校補助・環境整備

たまごわ祭り

地域運動会

盆踊り

イベント・地域連携

旗振り・安全パトロール

CS
（コミュニティ
スクール）

地域学校
協働本部

健全育成
委員会

学校開放
運営委員会

多摩川地区
協議会

PTA連合会



役職 人数 主な業務内容

健全育成推進委員 2名
当該委員会のメンバーとして役員会への出席・各活動
に参加する、又PTAとの橋渡し役となる

学校開放運営委員 2名
当該委員会のメンバーとして役員会への出席・各活動
に参加する、又PTAとの橋渡し役となる

PTA役員・出向委員の概要03

PTA役員

PTAからの出向

03

1．任期
役員の任期は１年。
通算で最大３年、又、同一役職は２年まで可能。

子どもたちのための活動を、企画・運営します。校内・校外の諸活動や、PTAの運営全般に
関する協議を行い、サポーター（保護者）・学校・地域を結ぶパイプ役を担います。

2．選考方法
立候補を原則とし、不足している場合はルールに則り役員会にて選出される。なお、役員の
決定は総会の承認をもって行われる。

1．任期及び選考方法、その他
任期及び選考方法はPTA役員と同様とし、出向任期終了後はPTA役員及び通年サポーターの
役を免除されるものとする。

3．監査委員
前年度の会計担当役員が監査委員として就任する。（任期1年）

※「09本部役員・通年サポーター選出方法(P13)」参照

役職 募集人数 主な業務内容

会長 １名 PTA全般のまとめ役、校内外組織と調整・連絡窓口

副会長 ３名程度 PTAの全体調整役、会長補佐、サポーターの連絡窓口

書記 ２名程度 書類作成、メール配信、PTAだより作成

会計 ２名程度 PTA会費の管理



PTA役員・出向委員/各役職詳細04

会長

1.PTA代表として学校行事や地域のイベント・会議へ参加
・PTA連合会の各会議に出席（平日午前または夜）
・学校や地域団体との話し合い
・地域団体の会議に出席（平日夕方または夜）
・入学式、卒業式に参列
・外部懇談会

2.PTAのまとめ役
・PTAのスケジュールや懸案事項の最終決定者
・メール配信、おたよりなど配布物の内容確認
・学校との交渉や調整、PTAの次年度選考、その他各種イベント業務の統括

3.こんな方におすすめ

多摩川小学校の子どもたちの笑顔を考えるとわくわくする方♪広範囲かつ頻繁に会議や集ま
りがあるためフットワークの軽い方！PTAのトップに立ち、何かを始めてみたい方！
様々な意見をまとめ、責任のある立場になりますのでチームプレーが好きな方、得意な方！
ぜひ多摩小PTAを引っ張ってください！！

副会長
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1.PTA活動の全般的な計画を立てて、会議の進行や日程調整、次第の作成

・役員会、運営会議の司会進行
・会長のサポート
・PTA主催、共催イベントの企画・開催（漢字検定、教育セミナーなど）
・インクカートリッジ回収・発送作業（ベルマーク預金）　など

2.各サポーター・同好会への連絡調整や各団体との連携のため、団体関係者・保護者・
先生方とのやり取りがあります

・各イベント会議に出席（※通年サポーター代表が出席するもの以外）
・通年サポーターの相談窓口
・学校からのお手伝い依頼の受諾、Hi！設定業務
・外部団体やイベントなどのPTA出欠調整、連絡窓口

3.こんな方におすすめ
連絡がまめに取れる方、平日日中や夜に動ける方は大歓迎！
イベントの企画が好きな方、やってみたい方♪スケジューリングが得意な方、好きな方♪



書記

1.会議の資料や議事録、お便り、PTAだよりの作成
・PTAだより作成・配布・配信
・役員会、運営会議の議事録作成
・臨時総会、総会資料作成、集計等
・規約・PTAガイドの文書管理、議論に基づく改正案作成業務

3.サポーター向けアプリ「Hi！」の会員申し込み承認作業
・PTA会員名簿（マ・メール）との照合を行い、「Hi！」の登録承認及び資格喪失時の削除作業

5.こんな方におすすめ

PC作業が苦でない方。デザインや文章校正が好き（得意）な方。平日の活動が難しい方。
基本的には自宅でのパソコン作業が多いので、平日の活動・夜の会議等への出席が難しい方
におすすめです！

会計
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1.PTA会費の管理
・PTA会費の徴収作業（徴収名簿作成・確認、案内、引落し）
・Excelで出納帳を作成
・現金と通帳を保管
・備品等の購入の立替清算（場合により会計担当が直接購入）

2.決算報告書、予算案の作成

6.こんな方におすすめ

2.マ・メール（会員管理システム）管理
・会員管理（転出、加入、退会、学年繰り上げ等のデータ管理）
・PTA関連のメール配信作業

4.役員等選考に関する事務作業
・PTAガイド作成、役員・通年サポーター等の募集案内作成、集計等

3.新一年生、転出入者の確認と手続き（書記と連動）

PC（Excel）が使える方♪数字や計算が苦ではない方。平日の活動が難しく自宅で作業をし
たい方。転出入の確認や記帳業務が数回あるため平日動ける方も求む！簿記（3級程度）の
知識がある方がいましたらぜひ多摩小PTAの会計に！マニュアルがある業務もあるので未経
験の方でも安心♪

会計監査

4.古紙回収（給食室改修工事に伴い2025年度は7月をもって一時中断）

10月と4月の会計監査を行う。前年度会計担当が就任。

5.団体保険契約更新作業・事故発生時の補償対応



健全育成推進地区委員（出向）

1.健全育成委員会の各会議に出席

・役員会に書記として出席（平日夜19時～、月１回）
・定例会に書記として出席（平日夜19時～、月１回）
・盆踊り前は実行委員会への出席も含め、月３回程度会議に出席
・書記として議事録作成の他、次第印刷業務あり

4.こんな方におすすめ

健全育成推進地区委員会でPTAからの出向委員は書記として活動するため、PCができると〇。
PCを持っていない方も、ご自身のスマートフォン上でできる範囲で書記業務可能。平日の夜に
集まることが多いので、都合をつけやすい方大歓迎♪地元っ子！地元愛の強い方！これから多
摩川地区で長く暮らしていく予定の方には特におすすめ！

学校開放運営委員（出向）
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・役員会（2025年度は日曜日19時～年8回程度／会計監査担当（次年度未定）／年度毎曜日変動有り）
・定例会、実行委員会、その他集まり（木曜日19時～、全部で年７回程度）

2.各活動のお手伝い（土日含む）

4.こんな方におすすめ

2.各活動のお手伝い（土日含む）

・京王閣納涼盆踊りの出店手伝い
・多摩小盆踊り（主催）での出店、受付業務
・あいさつ運動（校門前、年2回・1回につき5日間程度）
・ジュニアサブリーダー活動
・ソフトボール　等

健全育成推進地区委員会・・・「09地域の関係団体（P14）」参照

学校開放運営委員会・・・「09地域の関係団体（P14）」参照

1.学校開放運営委員会の会議に出席

・京王閣納涼盆踊りの出店
・多摩小盆踊りの出店
・地域運動会（主催）
・たまごわ祭り（主催）

・体育館清掃（主催）
・防災フェス手伝い
・わいわいまつり出店

イベント好きな方や、地域のために動きたいと思っている方大歓迎♪

3.PTA「運営会議」に出席
必要に応じて代表者が運営会議に出席し活動報告や協議をする

3.PTA「運営会議」に出席
必要に応じて代表者が運営会議に出席し活動報告や協議をする



時期
内容（主なもの）

PTA役員 通年サポーター等と協働

1～3月

新役員内定者顔合わせ
　→引継作業開始
通年サポーター募集
　→内定

4月
PTA総会　※新体制発足
通年サポーター説明会（発足）

旗振り、花いっぱい活動

5月 花いっぱい活動

6月 多摩川児童館運営会議 花いっぱい活動、多摩小盆踊り実行委員会

7月 多摩川児童館まつり実行委員会 花いっぱい活動

8月 花いっぱい活動、地域運動会実行委員会

9月 旗振り、花いっぱい活動、多摩小盆踊り実

行委員会、多摩小盆踊り

10月 八幡神社祭礼、多摩川児童館まつり
花いっぱい活動、地域運動会実行委員会、

地域運動会

11月 次年度役員等募集事務 花いっぱい活動

12月 連合音楽会、防災フェス 花いっぱい活動、合同安全パトロール

1月 漢字検定 旗振り、花いっぱい活動

2月 花いっぱい活動、たまごわ祭り実行委員会

3月

新役員内定者顔合わせ
　→引継作業開始
通年サポーター募集
　→内定

花いっぱい活動、たまごわ祭り、卒業を祝

う会

4月 －

PTA役員スケジュール例05

07
例年月1回程度、役員会を行っています。（年度により曜日や頻度の変動あり）



カテゴリー名 推奨人数 主な業務内容

学校補助・環境整備 20名程度 子ども達の安全や生活環境を整えるための活動　

旗振り
・安全パトロール

10名
新学期の登校見守り（旗振り）、学区内の安全パ
トロール（市、学校との合同も有り）等

花いっぱい活動 10名 校門周辺の花壇の手入れ（苗植え、雑草抜き）等

イベント・地域連携 26名程度 地域で行われるイベントを支える活動

盆踊り 12名
健全育成推進地区委員会主催の盆踊りにおけるPTA
ブースの企画・運営　等

地域運動会 6名
学校開放運営委員会主催の地域運動会のお手伝い
等

たまごわ祭り 8名
学校開放運営委員会主催のたまごわ祭りにおける
PTAブースの企画・運営等

広報 5名程度 広報誌作成・配布、PTA関連イベントの撮影等

卒業対策（※） 5名程度
卒業生への記念品の内容選定、卒業を祝う会の開
催有無のアンケート実施、企画運営等

08

通年サポーターの概要06

通年サポーター

1．任期
通年サポーターの任期は1年。通算上限は無く、何度でも就任可。

専任活動をメインとし、企画・運営を行います。また多岐に及ぶＰＴＡ活動への参加・お手伝
いをしていただくこともあるため、通年でPTA役員と連携し進めていきます。

2．選考方法
立候補を原則とし、不足している場合は役員会によりルールに則り選出される。なお、定員
超過の場合は上学年保護者から優先に選出。

3．卒業対策（※）
新６年生保護者会員を主な対象とするが、他学年の保護者会員の立候補も大歓迎！
ただし、不足している場合は着任歴の無いもしくは着任歴が充足していない新６年生保護者会員を
抽出し選出。



・５～６年生で組織する栽培委員会の児童と一緒に平日の午後、協働で作業を行う(不定期)
・担当教諭とスケジュール・内容の確認

通年サポーター/各カテゴリー詳細07

1.新学期の登校見守り
・朝7：50～８：20を目安に、子ども達の登校見守り（旗振り）
・旗振りポイントの見直し
・スケジュール設定（回数に決まりはありません）

3.こんな方におすすめ
活動時期は新学期開始後数日・朝の時間帯がメイン。子ども達の登校時間に一人で動ける
方。休日のイベントや平日夜の会議などに出るのは難しいけど、朝の活動ならできる方等♪
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1.校門周辺の花壇の手入れをして、花いっぱいの素敵な学校に！
・校門周辺の雑草抜きや季節に応じた苗植え等
・スケジュール設定（回数に決まりはありません）

3.こんな方におすすめ
活動時期は通年。平日午前中の活動がメイン。土いじりや花が好きな方、詳しい方を求め
ています！近隣住民の方にも好評の多摩川小学校花壇をさらに美しく整え育ててくださる
方、大募集！

2.多摩川小学校学区内の安全パトロール

2.栽培委員会の児童と協働で活動を行う

・学区内の安全確認、危険箇所の確認
・PTA、市総合防災安全課、学校等と合同でパトロール（危険箇所確認）年1回、平日午後

学校補助・環境整備

旗振り・安全パトロール

花いっぱい活動

イベント・地域連携

盆踊り

1.ＰＴＡブースの企画・運営
・ブース内容決定、必要資材調達、管理
・当日シフト、人員確保（Hi！を活用）

2.多摩小盆踊り実行委員会への出席
・盆踊り前に平日夜３回程度、実行委員会が開催されるため代表等数名出席

3.こんな方におすすめ
おまつり好き！人が好き！にぎやかなことが好き！青春をもう一度！大人になってからは難
しいお友だち作りも自然とできちゃう！男性も女性も！みんな集まれ！
当日のお祭りに向けて細かな作業や会計業務、装飾等作業内容は多岐に渡り平日土日も時期
によっては活動いただくことがあるので、動ける方大歓迎♪おうち作業も有り◎
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1.地域運動会実行委員会への出席

・主催団体（学校開放運営委員会）から割り振られる業務の事前準備
　例）音源作成、看板花紙作り　等

4.こんな方におすすめ

1.PTAブースの企画・運営

3.こんな方におすすめ

・平日夜、イベント前に2回程度開催される実行委員会への出席

2.担当業務の事前準備等

3.前日準備、当日（後片付けを含む）
・例年10月～11月の日曜日に開催（雨天中止）、前日土曜日に会場準備、放送
機材の手配（搬出・返却※搬出は開校日の金曜日に行う）

・平日夜、イベント前2回程度開催される実行委員会への出席

・ブース内容決定
・必要資材調達、管理
・当日シフト、人員確保（Hi！を活用）

2.たまごわ祭り実行委員会への出席

「運動会」と聞くと心が躍る方♪運動好き、細かな作業やサポート業務が得意な方♪
実行委員会はイベント前に２回（平日夜）あるので、出席可能な方。大人も子どもも楽しめ
る地域の運動会を盛り上げてくださる方、集まれ～！

夏の盆踊りとは一味違う「たまごわ祭り」♪ブース内容も自由に決められる！
当日のお祭りに向けて細かな作業や会計業務、装飾等作業内容は多岐に渡り平日土日も時期
によっては活動（準備等）いただくことがあるので、身軽に動ける方大募集♪おうち作業も
有り◎にぎやかなことが好き！人が好き！子どものための大人の文化祭だー！たまっこパパ
ママみんな集まれ～！

地域運動会

たまごわ祭り

広報

1.広報誌作成・配布/配信
（例：教職員等紹介冊子発行）
・教職員等撮影、コメント等アンケート実施
・レイアウト作成
・印刷業者との打ち合わせ、発行、配布

2.PTA活動関連のイベント撮影
・撮影するイベントのピックアップと人員派遣

3.こんな方におすすめ
カメラ好き♪裏方作業が得意な方大募集！PTA会員に素敵な写真を届けてくださる方お待ち
しております！広報誌や冊子づくり等、集まったメンバーでわくわくと計画を立てて、紙面
からPTAを盛り上げてください♪平日なら動ける方、土日なら動ける方、いつでも動ける方
みんな集まれ～！



1.カテゴリー代表、記録係、会計係を選出

2.通年サポーター全員「LINE WORKS」に登録

卒業対策
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1.卒業生への記念品選定

・卒業式の日にPTAから贈る記念品の選定、手配、贈呈

3.こんな方におすすめ
6年生保護者会員。卒業生への記念品を選びたい方♪学校（教員）や子ども達との交流、
知り合いが多い方。他の学年の方も積極的にご参集ください！みんなで新6年生の健やか
な学校生活を応援し、卒業準備を温めてまいりましょう♪

カテゴリー共通事項

・各係1～2名選出
・カテゴリー代表はPTA役員と共有のGoogleアカウントを付与、ドライブ内の資料
の閲覧（引継書）、報告書保存などを行う。

5.こんな方におすすめ
PTA役員のように定期的な集まりや広範囲な活動は難しいけれど、特定の活動内容に絞って
ならPTA活動ができる！という方♪ご家庭の都合に合わせたり、活動できそうな時期で選ん
でみるのも◎得意分野、興味のあるもの・こと、自分のペースで活動できそうなカテゴリー
をお選びいただき、ぜひ一緒に楽しく1年を過ごしましょう♪

2.卒業を祝う会の開催有無アンケート実施
・以前は「謝恩会」と称し先生方へのお礼とお別れ、卒業生のお楽しみの場となってい
たものが、コロナ禍を経て「卒業を祝う会」と名前を変えて復活し近年行われていま
す。（例年、卒業式当日）
・会を実施するか否かの保護者アンケートを1学期中に実施
・実施する場合は、会の企画・運営を行う
・実施の日程は決まりはなく、内容も自由。年度ごとの対応で可

・PTA役員と同様、「LINE WORKS」を活用してカテゴリー内の情報交換や連絡・
協議を行う。任期中の使用とし、任期終了後は退出する（期間中ログインのため
のGoogleアカウント付与）。

3.PTA「運営会議」に出席
・必要に応じて各カテゴリーの代表者等が運営会議に出席し活動報告や協議をする。

4.PTA関連行事のお手伝い
・各カテゴリーの内容に関わらず、PTA役員と協働でイベントや行事への参加をする。（任意）
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スポットサポーター　活動例

学校からの依頼やPTA活動のお手伝いを「Hi！」アプリにて随時募集しています♪
ご都合のつくサポート業務がありましたら、ぜひふるってご参加ください！

（Hi!アプリからのお手伝い募集）

時期 活動実績

4月 ・安全見守り・旗振り
・1年生給食補助

5月
・4年生安全マップ点検
・3年生自転車教室
・体力テスト

6月 ー

7月 ー

8月 ー

9月

・安全見守り・旗振り
・5年生ミシン実習の補助
・盆踊り
・1年生虫捕り見守り

10月 ・2年生町探検

11月 ・6年生調理実習補助
・たまっこ広場

12月 ・6年生調理実習補助

1月 ・安全見守り・旗振り
・漢字検定

2月

3月 ・たまごわ祭り

対象：全会員



役員・出向委員・通年サポーター選出方法09

役員/出向委員

2.立候補者がいない時、または、不足している時は、候補者
を役員会にて選出します

1.立候補者がいる場合、立候補者の中から選出します
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通年サポーター
1.役員募集と同時期に希望者を募ります

・過去に役員、委員会、通年サポーターを経験された方も立候補ができます

・選出基準は以下のとおりです
　１）PTA役員・出向委員の未経験者
　２）委員会の未経験者または1期のみ
　３）通年サポーターの未経験者または1期のみ

１）～３）までの条件の未経験者から優先に、次に２）および３）の1期のみ
を含め選出基準を満たしている者、かつ、すべての場合において上学年の保
護者会員から優先的に選出を行います

・過去に役員、委員会、通年サポーターを経験された方もぜひご応募ください
・各カテゴリーへの立候補とし、人数調整を要する場合は上学年保護者会員から
優先的に着任していただきます

2.人数が不足している時は、役員不足時選出基準に倣い選出
します

・「卒業対策」については、新6年生保護者会員からの抽出となります

皆さまの元気な立候補をお待ちしております！PTA活動の維持存続のため、
ご理解とご協力をよろしくお願いいたします。

会員期間中に、役員又は出向委員１期もしくは通年サポーター２期
をつとめていただきます。
※お子さまの人数に関わらず、１家庭でのカウントです。家庭内の正会員のみ対象。



地域を支えてくれる団体・組織10

「健全」「開放」「地区協」とは？

1.「健全」とはどんな団体？

正式には、健全育成推進地区委員会といいます。
未来に向かって伸びゆく青少年の健やかな成長を願い、調布
市立小学校通学区域を単位として、20の地区委員会、約600
名の委員が活動しています。
青少年の健全育成に熱意ある市民で構成され、青少年と地域
の大人が世代を超えて交流し、あわせて青少年同士の親善を
深められるよう、全市的規模の事業を実施しています。
人情味ある方が多く、お子さまの在学の有無や、お子さまの
有無に関わらず、調布市民として奉仕活動している方が多
く、地域愛や子ども愛に溢れている組織です。

2.「開放」とはどんな団体？

正式には、学校開放運営委員会といいます。
調布市から委託を受けて、体育館と校庭を地域住民等に貸出
し、その管理をしています。
その他、地域のイベントとして「地域運動会」や「たまごわ
祭り」などを企画運営しています。委員会は、学校開放委員
会の目的「学校と地域住民同士をつなぐ」ため、利用団体
（登録団体）、PTA出向委員、地域組織から数名選出し構成
されています。

3. 「地区協」とはどんな団体？

正式には、多摩川地区協議会といいます。
調布市では、小学校区エリアに地区協議会が存在します。
地域コミュニティ醸成に向けネットワークを築き地域課題を
地域全体で考え解決してしていくための組織です。
地域住民の方々及び既存団体との交流を深めるほか、安心安
全なまちづくりに向け、防災フェスを開催するほか、防災に
関する情報交換、取り組みへの参加・協力を行います。
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