
布田小PTAお仕事紹介

広報部 校外部

クラスの保護者と
先生のパイプ役です

学級委員

広報誌を作成し
発行するお仕事です

子ども達の安全に
関するお仕事です

懇談会（座談会）の企
画・進行や、学校イベン
トのお手伝いをします。
クラスの保護者のまとめ
役です。

学校行事やイベントの取
材をし、広報誌「あゆ
み」を作成・発行するお
仕事です。

学区域のパトロールや登下
校時の旗振りを取りまとめ、
関係各所に報告します。
自転車教室の開催や、地域
の交通安全活動に参加しま
す。

※感染症拡大防止等につき、行事やイベントなどの開催がない場合もあります。



書記会計

PTA副会長PTA会長
PTA全般のまとめ役

PTA会費の管理に関するお仕事 文書作成や活動記録管理のお仕事

実際の業務リーダー
PTA全般のとりまとめをします。
PTA連合会に参加するなど、学校外
の方とのやり取りが多いお仕事です。

PTA活動の結果を記録に残します。
会議のときの議事録作成や、 PTAか
らの配布物の作成、印刷、配布など
を行います。

PTA活動の全体的な計画を立てて、
日程の調整をします。
会長や、委員・部員の相談窓口にな
ります。

PTA会費の管理をしています。PTA
室の備品の購入や管理、印刷機の管
理、保険等の手続きをします。


