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欠席等の連絡方法の追加についてのお知らせ(改訂版) 
 

日 頃 か ら 本 校 の 取 組 に ， ご 理 解 と ご 協 力 を 賜 り あ り が と う ご ざ い ま す 。  

さ て ，お 子 様 が 欠 席 す る 際 の 連 絡 に つ い て は ，連 絡 帳（ 生 徒 手 帳 ）や 電 話 等 を 用 い て

行 っ て い た だ い て い た と こ ろ で す が ，下 記 の と お り ，学 校 欠 席 連 絡 メ ー ル に て 欠 席 連 絡

が で き る よ う に 欠 席 連 絡 の 方 法 を 追 加 し ま し た 。  

つ き ま し て は ，下 記 の 日 程 か ら 欠 席 連 絡 が メ ー ル で 行 え る よ う に な り ま す の で ，ご 理

解 と ご 協 力 を よ ろ し く お 願 い し ま す 。昨 日 、配 布 い た し ま し た ア ド レ ス に 間 違 い が あ り

ま し た の で 、 こ ち ら の ア ド レ ス ま た は QR コ ー ド で お 願 い い た し ま す 。  
 

記  

 
１  欠 席 ・ 遅 刻 の 連 絡 方 法  (い ず れ か の 方 法 で お 願 い し ま す ) 
 

①  ８ ： ０ ０ ま で ･････････メ ー ル 連 絡  (新 規 追 加 ) 
②  ８ ： ０ ０ ～ ８ ： １ ５ ･･･電 話 連 絡  
③  生 徒 手 帳 を ８ ： １ ５ ま で に 職 員 室 に 届 け て も ら う  

 

２  メ ー ル 連 絡 開 始 日   １ ０ 月 ８ 日 （ 木 ） か ら  

 

３  メ ー ル で の 連 絡 方 法 （ 欠 席 お よ び 遅 刻 ）  

 ①  欠席連絡専用メールアドレス：「chofu3-kesseki@chofu-schools.jp」        

     ※  右 記 QR コ ー ド か ら 読 み 取 れ ま す 。  

②  欠 席 連 絡 の メ ー ル の 件 名 に 、「 学 年・ク ラ ス・出 席 番 号・生 徒 氏 名 」

を 、 本 文 に 「 欠 席 理 由 ・ 続 柄 (母 な ど )・ 昼 間 に 連 絡 可 能 な 電 話 番 号 」

を 記 載 し ， 保 護 者 が 欠 席 連 絡 専 用 メ ー ル ア ド レ ス に 送 信 し て 下 さ い 。 

例 ）  表 題 ： ３ 年 ２ 組 ４ ２ 番  調 布 太 郎   

 本 文 ： 風 邪 の た め 欠 席 さ せ ま す 。  母  ○ ○ ○ ― ○ ○ ○ ○ ― ○ ○ ○ ○  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４  そ の 他  
・  確 認 や 連 絡 等 の た め 、メ ー ル 本 文 に 記 載 し て い た だ い た 電 話 番 号 に 後 で 連 絡 す る 場 合

が ご ざ い ま す の で 、 日 中 、 連 絡 が つ く 連 絡 先 を ご 記 入 く だ さ い 。  
・  メ ー ル で 返 信 す る 場 合 も ご ざ い ま す の で 、学 校 か ら の 返 信 メ ー ル が 届 く よ う に 、ご 使

用 の 各 携 帯 電 話 会 社 の 受 信 設 定 方 法 を ご 確 認 い た だ き 、上 記 の ア ド レ ス の 受 信 設 定 を
行 っ て く だ さ い 。   

〔 お 問 合 せ 〕  副 校 長  吉 岡  正 元  

０ ４ ２ － ４ ８ ２ － ０ ２ ９ ３  

・  出 欠 確 認 の た め ， 欠 席 ・ 遅 刻 等 の メ ー ル 連 絡 は 午 前 ８ 時 ０ ０ 分 ま で に お 願 い し ま す 。  

・  新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス 感 染 症 の 予 防 の た め に 欠 席 を さ せ る 場 合 は ，保 護 者 の 方 の 意 向 を 丁 寧

に 把 握 す る た め ， メ ー ル で は な く 電 話 連 絡 を お 願 い し ま す 。  

・  新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス の 感 染 者 や 濃 厚 接 触 者 が 判 明 し た 場 合 の 第 一 報 に つ い て は ，必 ず 電 話

連 絡 を お 願 い し ま す 。  

・  保 護 者 が 欠 席 連 絡 を 送 信 後 ， 学 校 か ら す ぐ に 返 信 す る こ と は で き ま せ ん が ，  

放 課 後 等 の 時 間 に メ ー ル に ご 記 入 い た だ い た 電 話 に 連 絡 す る 場 合 が あ り ま す 。  

・  本 メ ー ル ア ド レ ス は ， 欠 席 連 絡 の み に 使 用 す る こ と か ら ， そ の 他 の  

問 合 せ に つ い て は ， 対 応 で き ま せ ん の で ご 了 承 く だ さ い 。  

 


